ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

DEL CIVILINES BUKLES AKTO JRASA LIUDIJANCIO ISRASO ISDAVIMO

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Civilinés buklés akto jrasg liudijancio israso iSdavimas

Administracinés paslaugos

kodas 03-12
Administracinés paslaugos ..

. Lo 3 versija
aprasymo versija ir jos 2018-11-26
sukiirimo data
Administracinés paslaugos Gyventojali
gavejai UZsienieciai

Viesojo sektoriaus subjektai

Funkcija, kurig vykdant
teikiama administracinés
paslauga

Valstybes deleguota funkcija

Administracinés paslaugos
apraSymas

Tikslas — priimti asmens, subjekto, kuris kreipiasi | Marijampolés
savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos skyriy (toliau
— Civilinés metrikacijos skyrius), praSyma, jj iSnagrinéti ir i§duoti
dokumenta.

Prasymai gali biiti pateikiami rastu (tiesiogiai atvykus j Civilinés
metrikacijos skyriy) ir elektroniniu biidu (elektroniniu pastu, per
elektroniniy valdzios varty portalg — www.epaslaugos.lt.).

Atsiimti civilinés buklés akto jrasg liudijantj iSraSg pareiskéjas turi
atvykti j Civilinés metrikacijos skyriy.

VieSojo sektoriaus subjektui jrasas iSsiun¢iamas elektronine siunta
arba pastu

Administracinés paslaugos
rezultatas

ISduotas civilineés buklés akto jrasg liudijantis iSrasas

Teisés aktai, reguliuojantys
administracinés paslaugos
teikimag

e Civilinés buklés akty registravimo taisyklés, patvirtintos
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016-12-28
isakymu Nr. 1R-334
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal ActEditions/15fd41a0ccd811le6a2cac7383ch
b90a3

o Konkreciy valstybés rinkliavos dydziy sarasas, patvirtintas
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000-12-15 nutarimu Nr.
1458 ,,.Dél Konkreciy valstybés rinkliavos dydziy saraso ir
Valstybés rinkliavos mokéjimo ir graZinimo taisykliy
patvirtinimo "
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal ActEditions/TAR.E3A145C8D D49

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi pateikti asmuo

1. PraSymas

2. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas

3. Jeigu civilinés buklés jrasg liudijant] iSrasg nori gauti
jgaliotas asmuo — jgaliojimas

4. Jeigu civilinés buklés jrasg liudijant] iSrasg nori gauti
Jstatyminis ar testamentinis paveldétojas — tai jrodantys



http://www.epaslaugos.lt/
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dokumentai

Informacija ir dokumentai,
kuriuos turi gauti institucija
(praSyma nagrinéjantis
tarnautojas)

Gyventojy registras — dél asmeny vardo, pavardés, asmens kodo
A. Vivulskio g. 4 A, 03220 Vilnius, www.registrucentras.lt

Administracinés paslaugos
tipas

Elektroniné
Neelektroniné paslauga

Duomenys apie elektroninés
administracinés paslaugos
teikima

Nuoroda: http://www.marijampole.lt/go.php/lit/Paslaugos ir
http://www.mepis.vrm.lt/paslaugos
Brandos lygis: 4,
Tapatybés nustatymas: reikalingas
Paslaugos uzsakymo prisijungimo buidai:
Gyventojams: UzsienieCiams:
-elektroninio paraso naudotojams;  -elektroninio paraso naudotojams;
-asmens tapatybés kortelé -asmens tapatybés kortelé
VieSojo sektoriaus subjektams:
-elektroninio paraso naudotojams;
-asmens tapatybés kortelé

Administracinés paslaugos
teikimo biitiny veiksmy seka

Biitiny atlikti veiksmy seka, teikiant paslaugg elektroniniu budu
(pridedama schema Nr.1)

Biitiny atlikti veiksmy seka, teikiant paslaugg neelektroniniu btdu
(pridedama schema Nr.2)

Administracinés paslaugos
teikéjas

Daiva Jonkaitytée-Povilaitiené
Civilinés metrikacijos skyriaus vyresnioji specialisté
tel. (8 343) 51 836, el. p. daiva.jonkaityte@marijampole. It

Administracinés paslaugos
vadovas

Roma Grigiené
Civilinés metrikacijos skyriaus vedéja
tel. (8 343) 51 870, el. p. roma.grigiene@marijampole.|t

Administracinés paslaugos
suteikimo trukme

Jei paslauga teikiama Jei paslauga teikiama
elektroniniu badu: 10 d. d. neelektroniniu budu: 10 d. d.

Administracinés paslaugos
suteikimo kaina (jei
administracin¢ paslauga
teikiama atlygintinai)

Valstybes rinkliava —2,9 Eur

Mokéjimo rekvizitai:

Valstybiné mokesciy inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos

Kodas 188659752

Sask. Nr. LT247300010112394300

Imokos kodas 52818

Prasymo forma, pildymo
pavyzdys ir praSymo turinys

PraSymo forma T

PraSymo priémimo vieta

Civilinés metrikacijos skyrius
Marijampolé, Vilkaviskio g. 2, 314 kab.

Paslauga galima uzsakyti ir internetu sistemoje MEPIS



http://www.registrucentras.lt/
http://www.marijampole.lt/go.php/lit/Paslaugos
http://www.mepis.vrm.lt/paslaugos
mailto:daiva.jonkaityte@marijampole.lt
mailto:roma.grigiene@marijampole.lt
https://mepis.registrucentras.lt/web/mepis

Butiny atlikti veiksmy seka teikiant paslauga elektroniniu baidu (pridedama schema Nr. 1)

Sekos Standartinis sekos pavadinimas | jrasyti Civilinés biiklés jraso nuoraso,
zyméjimas | rekomenduojamoje schemoje TAIP arba iSraso iSdavimas
NE
A ,Vieno langelio asmeny ne
aptarnavimo padalinys
B Institucijos vadovas ar jo ne
igaliotas tarnautojas
C Paslaugos vadovas ne
D Paslaugos teikéjas taip Daiva Jonkaityté-Povilaitiené
Civilinés metrikacijos skyriaus
vyresnioji specialisté
tel. (8 343) 51 836
daiva.jonkaityte@marijampole.lt
E Institucijos administracijos ne
padaliniai, 1§ kuriy gaunama
informacija ir dokumentai
F Institucijai pavaldzios jstaigos, | ne
1§ kuriy gaunama informacija ir
dokumentai
G Institucijai nepavaldzios taip Registry centras — dél duomeny
jstaigos, i§ kuriy gaunama patikslinimo (A. Vivulskio g. 4 A,
informacija ir dokumentai LT-03220 Vilnius,
www.registrucentras.lt).
H Paslaugos vadovas taip Roma Grigiené
Civilinés metrikacijos skyriaus vedéja
tel. (8 343) 51 870
roma.grigiene@marijampole. It
K Institucijos administracijos ne
padaliniai (pavaldZzios jstaigos)
su kuriais derinamas atsakymo
asmeniui projektas
L Institucijos vadovas ar jo ne

igaliotas tarnautojas



mailto:daiva.jonkaityte@marijampole.lt
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Biutiny atlikti veiksmy seka teikiant paslauga neelektroniniu biidu (pridedama schema Nr. 2)

Sekos Standartinis sekos pavadinimas | jrasyti Civilinés biiklés jraso nuoraso,
zyméjimas | rekomenduojamoje schemoje TAIP arba iSraso iSdavimas
NE
A ,Vieno langelio asmeny ne
aptarnavimo padalinys
B Institucijos vadovas ar jo ne
igaliotas tarnautojas
C Paslaugos vadovas ne
D Paslaugos teikéjas taip Daiva Jonkaityté-Povilaitiené
Civilinés metrikacijos skyriaus
vyresnioji specialisté,
tel. (8 343) 51 836,
daiva.jonkaityte@marijampole.lt
E Institucijos administracijos ne
padaliniai, 1§ kuriy gaunama
informacija ir dokumentai
F Institucijai pavaldzios jstaigos, | ne
i§ kuriy gaunama informacija ir
dokumentai
G Institucijai nepavaldzios taip Registry centras — dél duomeny
jstaigos, i§ kuriy gaunama patikslinimo A. Vivulskio g. 4 A, LT-
informacija ir dokumentai 03220 Vilnius,
www.registrucentras.lt).
H Paslaugos vadovas taip Roma Grigiené
Civilinés metrikacijos skyriaus vedéja
tel. (8 343) 51 870
roma.grigiene@marijampole. It
K Institucijos administracijos ne
padaliniai (pavaldzios jstaigos)
su kuriais derinamas atsakymo
asmeniui projektas
L Institucijos vadovas ar jo ne

igaliotas tarnautojas
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