ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

DEL ARCHYVO PAZYMU APIE DARBO PAJAMAS IR/AR DARBO STAZA ISDAVIMO

Marijampole

Administracinés
paslaugos pavadinimas

Archyvo pazymy apie darbo pajamas ir/ar darbo stazg iSdavimas

Administracinés

paslaugos kodas 02-01

Administracinés

paslaugos apraSymo 3 versija

versija ir jos sukiirimo 2018-12-01

data

Administracinés .

paslaugos gavéjai Gyventojal
Viesojo sektoriaus subjektai
Uzsienieciai

Funkcija, kurig vykdant

teikiama administracinés | Valstybés perduota

paslauga

Administracinés Tikslas — isduoti pazymas apie darbo pajamas ir/ar darbo stazg.

paslaugos apraSymas

Prasymai gali biiti pateikiami rastu (tiesiogiai atvykus j Bendryjy reikaly
skyriy (Archyva), atsiuntus pastu ar per pasiuntinj) ir elektroniniu budu
(elektroniniu pastu, per elektroniniy valdzios varty portalg —
www.epaslaugos.It.). PraSymas pateikiamas pagal nustatytg forma. |
praSymg atsakoma tokiu biidu, kokiu jis buvo pateiktas, jeigu paslaugos
gavejas nepageidauja gauti atsakymo kitu budu.

Administracinés
paslaugos rezultatas

ISduota pazyma apie darbo pajamas ir/ar darbo staza

Teisés aktai,
reguliuojantys
administracinés paslaugos
teikima

Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymas

Nuoroda: https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/TAR.OBDFFD850A66/0CQVCcNCBEt)

Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo
institucijose, istaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose
taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjicio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,D¢él Asmeny praSymy nagringjimo ir
ju aptarnavimo vie$ojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose
vieSojo administravimo subjektuose taisykliy ir praSymo, skundo ar kito
kreipimosi  priémimo  faktg patvirtinan¢io dokumento  formos
patvirtinimo*

Nuoroda: https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/8db58c404fd211e5b0f2b883009b2d06

Informacija ir
dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

1. PraSymas

2. Asmens tapatybg patvirtinantis dokumentas arba jo kopija, jei
prasymas siun¢iamas pastu

3. Darbo knygele, socialinio draudimo pazyméjimas arba Kopijos,
jei praSymas siun¢iamas pastu (kopijos tik ty lapy, i§ kurios
darbovietés reikalingi duomenys apie pajamas ir darbo staza).
Jeigu dingusi darbo knygelé ar joje néra jraso apie darba,
nurodoma apytikslés darbo datos

4. Atstovavimg patvirtinantis dokumentas iIr atstovaujancio asmens
tapatybe patvirtinantis dokumentas arba jy kopijos, jei praSymas
siunciamas pastu (kai dél informacijos apie asmenj Kreipiasi jo
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atstovas)

Informacija ir
dokumentali, kuriuos turi
gauti institucija (praSyma
nagrin¢jantis tarnautojas)

Administracinés
paslaugos tipas

Elektroniné
Neelektroniné paslauga

Duomenys apie
elektroninés
administracinés paslaugos
teikimg

Nuoroda: http://www.marijampole.lt/go.php/lit/Archyvo-pazymu-apie-
darbo-pajamas-ir/ar-darbo-staza-isdavimas/1

Brandos lygis: 4,

Tapatybés nustatymas: reikalingas

Paslaugos uZsakymo prisijungimo buidai:

Gyventojams: Viesojo sektoriaus subjektams:
-elektroninio paraSo naudotojams -valstybés tarnautojo pazymejimas
-asmens tapatybés kortele
-bankai

Uzsienieciams:

-elektroninio paraso naudotojams
-ES Saliy tapatybés kortelé
(STORK)

- bankai

Administracinés
paslaugos teikimo biitiny
veiksmy seka

Biitiny atlikti veiksmy seka teikiant paslaugg elektroniniu biidu
(pridedama schema Nr.1)

Biitiny atlikti veiksmy seka teikiant paslaugg neelektroniniu budu
(pridedama schema Nr.2)

Administracinés
paslaugos teikéjas

Janina Dereskeviciené, Bendryjy reikaly skyriaus vyriausioji specialiste,
tel.(8 343) 55 845, el.p.janina.dereskeviciene@marijampole.lt,
archyvas@marijampole. It

Vilma Balakauskien¢é, Bendryjy reikaly skyriaus vyresnioji specialisté,
tel.(8 343) 55 845, el.p.vilma.balakauskiene@marijampole. It

Administracinés Vilijja Vainalavic¢iené, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
paslaugos vadovas tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Administracinés Jei paslauga teikiama elektroniniu Jei paslauga teikiama

paslaugos suteikimo
trukmé

badu: 20 d. d. neelektroniniu budu: 20 d. d.

Pastaba. Asmenims, turintiems vir§ 75% netekto darbingumo, paslauga
suteikiama per 5 darbo dienas (nejgaliojo pazymejimo kopija)

Administracinés
paslaugos suteikimo
kaina (jei administraciné
paslauga teikiama
atlygintinai)

Paslauga teikiama nemokamai

Prasymo forma, pildymo
pavyzdys ir praSymo
turinys

PraSymo forma

PraSymo priémimo vieta

68299 Marijampol¢, Vytauto g. 17, kab. 214

Skyriaus vedéja

Vilija Vainalaviciené
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Biitiny atlikti veiksmy seka teikiant paslaugg elektroniniu biidu (pridedama schema Nr.1)

Palikti
Vsek.o S Standartinis sekos pavadinimas rekomenduojamoje schemoje? y . : . Y g
Zyméji- schemoje iradyti Archyvo pazymy apie darbo pajamas ir/ar darbo staza iSdavimas
mas TAIP arba NE
»Vvieno langelio* asmeny aptarnavimo
A . NE
padalinys
B Institucijos vadovas ar jo jgaliotas tarnautojas TAIP Vilija Vainalavi¢ien¢, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Vilijja Vainalavic¢ien¢, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
= Paslaugos vadovas TAIP tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Janina DereSkeviciené, Bendryjy reikaly skyriaus vyriausioji specialiste,
o tel.(8 343) 55 845, el.p.janina.dereskeviciene@marijampole.lt,
D Paslaugos teikéjas TAIP archyvas@marijampole. |t
Vilma Balakauskien¢é, Bendryjy reikaly skyriaus vyresnioji specialisté,
tel.(8 343) 55 845, el.p.vilma.balakauskiene@marijampole. It
Institucijos administracijos padaliniai i$ kuriy
E . R : NE
gaunama informacija ir dokumentai
Institucijai pavaldzios jstaigos, i$ kuriy
F . oo . NE
gaunama informacija ir dokumentai
Institucijai nepavaldzios jstaigos, i$ kuriy
G . o . NE
gaunama informacija ir dokumentai
H Paslaugos vadovas TAIP Vilijja Vainalavic¢iené, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Institucijos administracijos padaliniai
K (pavaldzios istaigos), su kuriais derinamas NE
atsakymo asmeniui projektas
L Institucijos vadovas ar jo jgaliotas tarnautojas TAIP Vilija Vainalaviciene, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,

tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
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Biitiny atlikti veiksmy seka teikiant paslaugg neelektroniniu biidu (pridedama schema Nr.2)

Palikti
vSek.o S Standartinis sekos pavadinimas rekomenduojamoje schemoje? y . : . Y g
Zyméji- schemoje iradyti Archyvo pazymy apie darbo pajamas ir/ar darbo staza iSdavimas
mas TAIP arba NE
»Vvieno langelio* asmeny aptarnavimo
A . NE
padalinys
o e C e . Vilijja Vainalavic¢iene¢, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
B Institucijos vadovas ar jo jgaliotas tarnautojas TAIP tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
C Paslaugos vadovas TAIP Vilija Vainalavicien¢, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,
tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Janina Dereskeviciené, Bendryjy reikaly skyriaus vyriausioji specialiste,
tel.(8 343) 55 845, el.p.janina.dereskeviciene@marijampole.lt,
D Paslaugos teikéjas TAIP archyvas@marijampole. It
Vilma Balakauskiené, Bendryjy reikaly skyriaus vyresnioji specialisté,
tel.(8 343) 55 845, el.p.vilma.balakauskiene@marijampole. It
E Institucijos administracijos padaliniai i$ kuriy NE
gaunama informacija ir dokumentai
F Institucijai pavaldzios jstaigos, i$ kuriy NE
gaunama informacija ir dokumentai
G Institucijai nepavaldzios jstaigos, i$ kuriy NE
gaunama informacija ir dokumentai
H Paslaugos vadovas TAIP Vilija Vainalavi¢iené, Bendryjy reikaly skyriaus ved¢ja,
tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
Institucijos administracijos padaliniai
K (pavaldzios istaigos), su kuriais derinamas NE
atsakymo asmeniui projektas
L Institucijos vadovas ar jo jgaliotas tarnautojas TAIP Vilija Vainalaviciené, Bendryjy reikaly skyriaus vedéja,

tel.(8 343) 90 021, el.p.vilija.vainalaviciene@marijampole. It
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